
COMO OBTENER CONSTANCIA DE INSCRIPCION ARCA Y CONSTATACION CAE 

 

Los comprobantes a presentar en cualquier tipo de rendición deberán ser 
“Factura B”, “Factura C” o “Tique factura B”. 

• Constancia de inscripción/opción – monotributo: se deberá presentar 
para todos los tipos de comprobante antes nombrados. Se podrá obtener en 
el siguiente hipervínculo: 

https://seti.afip.gob.ar/padron-puc-constancia-internet/ConsultaConstanciaAction.do 

*AFIP CAMBIO SU NOMBRE A ARCA, EL RESTO ES TODO IGUAL 

 

 

*CUIT del contribuyente: completar el número de CUIT del proveedor. 
Habitualmente se encuentra junto a otros datos del proveedor. El nombre del 
“local” puede NO coincidir con el nombre del titular ante la AFIP, en ese caso, en el 
comprobante figuraran ambos datos. 

 

• Constatación de Comprobantes con CAE: Se deberá presentar para 
“Factura B” y “Factura C”. Se podrá obtener en el siguiente hipervínculo: 

https://serviciosweb.afip.gob.ar/genericos/comprobantes/cae.aspx 

 

 

 

https://seti.afip.gob.ar/padron-puc-constancia-internet/ConsultaConstanciaAction.do
https://serviciosweb.afip.gob.ar/genericos/comprobantes/cae.aspx


 

*Número de CUIT: completar el número de CUIT del proveedor sin guiones. 

*Número de CAE: habitualmente se puede encontrar al pie del comprobante. 

*Fecha de Emisión del Comprobante: completar la fecha en la que se emitió el 
comprobante con 2 dígitos para “día”, dos dígitos para “mes” y cuatro dígitos para 
“año”. 

*Tipo de Comprobante: en el caso de ser una “Factura B”, completar el cuadro con 
el número 6. Allí se desplegarán varias opciones. Seleccionar la primera que 
aparece (6 – Factura B). En el caso de ser una “Factura C”, completar el cuadro con 
el número 11. Allí se desplegaran varias opciones. Seleccionar la primera que 
aparece (11 – Factura C). 

*Punto de Venta – Número de Comprobante: aquí se debe completar lo que 
vulgarmente conocemos como “numero de factura”. Este está “compuesto” por el 
“Punto de Venta” (completar el primer cuadro) y el “Numero de Comprobante” 
(completar el segundo cuadro). En ninguno de los dos cuadros es necesario 
completar con los ceros (0), la pagina los autocompleta al cambiar de cuadro. 

*Importe Total de la operación en la moneda original del comprobante: completar 
el importe total utilizando el punto (.) como separador decimal para los centavos. 

*Documento del Receptor del Comprobante: en este caso, como el receptor es la 
Universidad Nacional de la Plata, completar el primer cuadro con el número 80. 
Allí aparecerá la opción CUIT. Seleccionarla. En el segundo cuadro, completar con 
el número de CUIT de la Universidad sin guiones (30546666707). 



*Ingrese los caracteres de la imagen: completar el cuadro con los caracteres que 
aparecen en la imagen. Tener especial atención entre minúsculas y mayúsculas. 

Una vez terminada la carga de datos realizar la consulta (CONSULTAR). 

Aclaraciones: 

1. Revisar que los datos se hayan completado, en especial cuando se 
despliegan opciones, antes de realizar la consulta. 

2. Como no hay botón de impresión, se puede teclear “Control P” y se abrirá 

una ventana de impresión. A la derecha de la pantalla encontrara las 

opciones y dentro de “Destino” puede seleccionar “Guardar como PDF”. Si 

desea, dentro de “Mas Ajustes”, puede seleccionar en “Paginas por Hojas” el 

número 2 y de esta manera obtendrá el PDF con todos los datos en una sola 

hoja luego de presionar en “Guardar”. 

3. En el caso de poseer varios comprobantes del mismo proveedor, luego de 

realizar la consulta del primer comprobante, NO vuelva para atrás con el 

navegador, presione “Modificar Consulta” y allí podrá cambiar los datos que 

difieran entre el actual comprobante y el anterior. 

4. En caso de haber completado erróneamente algún dato aparecerá la 

siguiente imagen, sin distinguir cual es el dato que está erróneo. 

 


